Fa jobb:
Regnskap/
@konomi

La deg inspirere! Vart mal er at du skal fa jobb
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Oppstart: Stavanger, 6. april



NewsSkills AS arrangerer spennende kurs for

deg som jobbsgker.

@nsker du en karriere innen regnskap, gkonomi eller lgnn? Vi har kurset som passer for deg.

Dette kurset gir deg en praktisk innfgring i regnskap og krever ingen

forkunnskaper. Kurset starter med en generell innfgring i bruk av de
viktigste MS Office programmene du har behov i forbindelse med jobb
innen regnskap/ekonomi. Det legges spesielt vekt pa bruk av Excel.

Regnskapsundervisningen vil foregar som en case. Her oppretter vi en
bedrift som vi farer regnskap og lann for. Det vil underveis i kurset komme
en rekke problemstillingen som det blir undervist i. Du vil ogsa laere
hvordan du gjer ulike gkonomiske beregninger, og analyserer regnskap.

Kurset avsluttes med jobbsgking hvor det blir undervist i seknad og cv
skriving, intervjutrening og bruk av sosiale medier. Det vil ogsa bli
mulighet for eksamen i etterkant av kurset. Vi stiller med PC pa kurset, og
vi bruker et av Norges mest brukte regnskapsprogram.

Var erfaring er at intensiv undervisning i sma grupper, og praksis i bedrift
etter kurset er den beste oppskrift til suksess. Ved behov er vi behjelpelige
med praksis etter kurset, og har stort kontaktnett av bade
samarbeidspartnere, leverandgrer og kunder.

Visste du at det i Norge
(mars 2017) pa Finn.no

var 515 ledige stillinger
innen regnskap/gkonomi.

For mer informasjon eller pamelding til kurset ta kontakt med oss pa tif.: 924 29 321eller

pa mail: post@newskills.no


mailto:post@newskills.no

Kursinnhold

Generell datakunnskap

Generell Innfaring i Word, Excel og
PowerPoint

Excel for regnskap/okonomi

Bruk av Excel til & behandle tall og
datalister

Smarte formler og funksjoner
Import av gkonomiske data til Excel
Bruk av Excel til oppfelging av
budsjett

Bruk av lister

Bruk av pivottabell

Smarte triks og snarveier

Regnskap grunnkurs

Grunnleggende
regnskapsprinsipper
Inngdende fakturaer

Faring av bilag

Kontoplan
Kunder/leverandgrer
Merverdiavgift

Balanse og resultatregnskap
Budsjett

Regnskap videregaende

Tap pa krav

Postering kjgp og salg av
anleggsmidler

Faring og beregning av skatt i
regnskapet

Avstemminger i regnskapet
Ulike rapporter

Bank

Arsavslutning

Lover og regler

Lenn

Lgnnsarter

Lennsperioder

Lennsrettigheter

Dokumenter knyttet til ansettelser
Lennskjaring

Bokfering av lgnn

Reiseregninger

Feriepenger

Etterbetaling

@konomi/ analyse

@konomistyring

Sette opp budsjett
Kostnadsbegreper

Kalkyle- og kalkulasjonsprinsipper
Forsta tallene i regnskapet

Foreta gode beregninger
Lennsomhetsberegninger
Prosjekt og investeringsanalyse

Jobbsgking

Hvordan skrive god sgknad og cv
Hvordan finne jobbene
Forberedelse til jobbintervjuet
Bruk av sosiale medier i jobbsgking



Dato Tema

6. april Oppstart/ Velkommen innfgring i Office
7. april Individuelle samtaler

19. april Excel Niva 1

20. april Excel Niva 1

24. april Excel Nivad 1 og 2

25. april Excel Niva 2

2. mai Excel Niva 2

4. mai Seknad og cv skriving/ jobbsgking/ praksisplass
8. mai Regnskap — Innfgring

9. mai Regnskap — Innfgring

15. mai Regnskap — Innfgring

16. mai Regnskap - Videregdende

19. mai Sosiale medier i jobbsgking

22. mai Regnskap — Videregdende

23 mai Regnskap - Lgnn

29. mai Regnskap — Lgnn

1.juni Regnskap — Arsoppgjar

2. juni Regnskap - @konomi ikke gkonomer
6. juni Regnskap — @konomi for ikke gkonomer
8. juni Repetisjon

12. juni Eksamen (frivillig)

Alle kursdager kl.: 0900 - 1500
Kursted:

Haakon VII's gate 9, Stavanger sentrum

Pris for hele kurset er kr 34 900,- Inkludert i prisen er kursavgift, leerebgker, eksamen. Vi stiller
med pc og ngdvendig programvare under hele kurset.

Privat
Tar du kurset privat sendes faktura ved oppstart av kurset. Vi kan dersom det er gnskelig dele
betalingen i to uten ekstra kostnader.

Bedrift
Dersom du far dekket kurset av en bedrift sendes faktura til bedriften ved oppstart av kurset.

NAV

Er du i arbeidsavklaring eller mottar dagpenger?

Det kan vaere muligheter for stgtte via NAV, men dette ma du ta opp med din kontaktperson
i NAV. Skal du sgke NAV og gnsker a reservere plass kan du ta kontakt med oss pa tlf.: 92 42
93 21

For pamelding eller andre spgrsmal, ta gjerne kontakt med oss pa tif.: 92 42 93 21 eller
post@newskills.no
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